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инструкция
ответственного за обеспечение безопасности персональных данных

в МБУЩО ДШИ ((Гармония)> (LПересвет)

1. оБщиЕ положЕнIIя
!анная Инструкция является руководящим документом ответственнОГО За

обеспечение безопасности персональных данных в МБУЩО дшИ (Гармония)>

(пПересвет) (далее - Оператор). Требования ответственного за обеспечение безопаСнОСТИ

персональных данньIх. связанные с выполнением им своих фlтrкций, обязательны для
исполнения всеми сотрудниками Оператора.

Ответственный за обеспечение безопасности персонilльных данных назначаеТСЯ

приказом руководителя Организации из LIисла сотрудников структурных поДраЗДеЛеНИЙ,

входящих в информационно-технологическу}о службу Организации.
Ответственный за обеспечение безопаlснос,гLI персональных данных поДчиняеТся

руководителю Организации, получает указания непосредственно от него и поДоТчеТеН

только руководителю Организации.
Ответственный за обеспечение безопасности персональньш данных в своеЙ

деятельности руководствуется :

-Федеральным законом от 2] .07 .2006 N9 152-ФЗ кО персональных данных);
-Требованиями к защите персональных данных при их обработКе В

информачионньIх системах персональных данных, утверх(денными постаНоВЛениеМ

Правительства Россилiской Федерации от 01 ,1 1 .20l2 ]ф 1 1 19;

-Положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемОЙ
без использования средств автоматизации, утвержденным постановлением Правительства
Российской Федерации от 15.09.2008 Ns 687;

-Приказом Федеральной слухtбы по техническому и экспортному контролю ОТ

18.02.201З N9 21 <Об утверждении Состава и содержания организационных и технических
мер по обеспечению безопасности персонtlльных данных при их обрабОТКе В

информационных системах персон а,цьных дatFl lI ы х ) ;

-Приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю оТ

11.02.2013 М 17 кОб утвер)ltдении требований о защите информации, не составляющеЙ
государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах);

-настоящей Инструкцией.

2. оБязАнI{ости
В обязанности ответственного за обеспе.iение безопасности IIерсональных данных

входит:
-обеспечение непрерывного функционирования системы защиты персональньж

данных (далее - СЗПЩн) в целом, ее программных и технических компонентов;
-настройка прав доступа сотрудников к персональным данным (далее - П.ЩН) И

средствам их обработки согласно требованиям гIо информационной безопасности П,ЩН

Оператора;

л.в.



защиты ПДн;
иЕформации, иопользуемых для

обеспечения безопаоности ПДн ;

предоставление необходимой информачии при про:е{ении проверок

уполномоченными органами и при проведении контрольных мероприятий по защите Пдн;

реагирование на инциденты информационной безопасности, связанные с

обработкой и обеспечением безопасности ПЩн;

участие во взаимодействие с государственной системой обнаружения,

предупреждения и ликвидации последствий коin1пьютерных атак на информационные

ресурсы РоссиЙскоЙ Федерачии,
информирование в порядке, определенном федеральным органом

испOлнительной власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, о

компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление,

распространение, лоступ) персональньIх данных;

уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональньIх

данньIх о бuпra неправомерной или случайной передаче (предоставления,

распространенияi доступа) персоналЬных даннЫх, повлекШей нарушение прав субъектов

персональных данных;
в случае нарушения требований к защите персонаJIьных данных принимать

необходимые меры шо восстановлению нарушенных прав субъектов персональньж

данных.

3. дол}кЕн зFIАтъ

ответственный за обеспе.tение бе:зогtllсноС,1,1{ i]ерсональных данных должен знать:

- нормативно-правовые акты, регламентирующие вопросы обработки и защиты

персонаJIьньж данных;
-локаJIЬныенорМаТиВныеакТыиорганиЗационно.расПоряДителЬныеДокУМентыпо

вопросам обработки и защиты персональньIх данных;

- особенности обработки и заtциты персональных данньж в Организации,

4. прАвА
ответственный за обеспечение безопасности персональных данньIх имеет право:

осуществлять подготовку предложений по внесению изменений

в организационно-распорядительную документацию на СЗПЩн Оператора;



5. отвЕтствЕнностъ
Сотрулник, выполняюrций функции ответственного за обеспечение безопасности

персональных данных, несет ответственность за ненадлежащее исполнение или
неисполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией, в пределах,
определенных действующим законодательством Российской Федерации.

За несоблюдение требований федерального законодательства о персональньж
данных предусмотрена гражданскЕlrl, уголовная, административнаjI, дисциплинарная и
инаJI предусмотренная законодательством Российской Федерации ответственность.

В случае нарушения установленного федеральным законодательством порядка
сбора, хранения, использования или распространения информации о гражданах
(персональных данных) предусмотрены ttдмиllистративные штрафы, определенные
действующим законодательством РФ.

Руководитель Орr,анизации вправе применять предусмотренные Трудовьiм
кодексом Российской Федерачии дисциплинарные взыскания.
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