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ответственного за организацию обработки персональньж дапньж

в МБУЩО ДШИ <<Гармония> (пПересвет)

I. оБщиЕ IIоло)I{Ения
Настоящая инструкция определяет права, обязанности и отве,гственность лица,

ответственного за ор.u*rrruцr* обработки персональньж данньж в МБущо дши
<<ГармонИя> (пПересвет) (даrее - Организация. оператор персональных данньж).

ответственный за организацию обработки персонаJIьных данньж назначается

приказом директора Организации из числа заN{естителей директора Организации.

ответственный за организацию обработки персон;rльньж данньж подчиняется

директору Организации, получает указания нелосредственно от него и подотчетен только

директору Организации.

ответственный за организацию обработки персональных данных в своей

деятельности руководствуется :

-Федеральным законом от 27.07.2006 N9 152-ФЗ кО персонаJIьных данньж);

-требованиями к защите персональных данньж при их обработке в

информационных системах персональных данных, утвержденными постановлением

Правительства Российской Федерации от, 01.1 1.2012 М 1 1 19;

-положением об особенностях обработIiи персональных данных. осуществляемой

без исполЬзования средств автоматизации, утI]ержденным постановлением Правительства

Российской Федерации от 15.09.2008 Jф бВ7;

-Приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от

i8.02.2013 Jф 21 (об утвер}кдении Состава и содерх(ания организационньж и технических

мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в

информациоЕньIх системах персона-цьных данных);

-ПриказоМ Федера,тьНой службЫ по техниLIескому и экспортному контролю от

11.02.2013 Jф 17 кОб утверrtдении требований о защите информации, не соСтаВЛЯЮЩеЙ

государстВеннуЮ тайну, содержащейся в государстtsенных информаuионньIх системах);

- настоящей Инструкцией.

П. ФУНКЦИОНЛЛЪНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ответственный за организацию обработки персональных данных руководит

подчиненНыми и координирует дея,Iельность структурных подразделений Организации

в области обработки персональных данных.

ответственный за организацию обработки персональных данньIх обязан :

-организовывать принятие правовых. организационных и технических мер для

обеспечения защиты персональных данных от }]еправомерного или случайногО доступа К

ним, их уничтохtения, изменения, блокирования" копирования, предоставления,

распространения, а также от иных неправомерных действий;



-осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его

работниками законодательствА Российской Федерации о персональных данньIх, в том

числе требований к заrците персональных данных, а именно организовывать проведение

периодических (не N,teнee одного раза В год) проверок соответствия обработки и защиты

персональных данных установленным требованиям. О результатах проведенной проверки

И мерах, необходимых для устранения вьUIвленных нарушений, докладывать

руководителю Организации в письменном виде;

-доводить до сведения работников оператора положения законодательства

РоссийскОй ФедераЦии о персональных данных, локальных актов по вопросшl обработки

персональньIх данных, требований к защите персональных данньrх;

-организоВыватЬ приеМ И обработкУ обращений и запросов субъектов

персональньж данных или их представителей иlили осуществлять контроль за приемом и

обработкой таких обращений и запросов;

-в случае нарушения требований к защите персонt}льных данных принимать

необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных

данных;
-блокировать неправомерно обраба,гываеNlые персональные данные, прекращать

обработку персональных данных в соответств!lи с законодательством РФ;

-уведомлять субъектов персональных данных об устранении допущенных
нарушений при обработке их персонаJIьных данньж;

-проводить оценку вреда, который может быть причинен субъектам персонаJIьньж

данныХ в случае нарушения законодательства РФ о персонаJIьньIх данных, соотношения

указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение

выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством РФ в области обработки

и защиты персональных данных;
-определять необходимость направления на обучение в области персональньIх

данных работников Организации, участв}тощих в обработке и обеспечении безопасности

персонi}льньж данньн;
-предоставлять консультации субъект,ам персональных данных Организации по

вопросам автоматизированной и неавтоматизированной обработки персонitльных ДаННЬЖ;

-предоставлять необходимую инd,rорплацrtю при проведении Проверок

регулирующими органами и при проведении контрольных мероприятий по защите

персонапьньж данных;
_осуществлять взаимодействие с регулирующими органами по вопросам обрабОТКИ

и обеспечения защиты персональных данных и координацию сотрУДниКОВ ПРИ

проведении плановых и внеплановых проверок регулируюIцими органами, а ТаКЖе ПРИ

обработке отдельных запросов от регулирующих органов.

Ш. ДОЛЖЕН ЗНАТЪ
Ответственный за организацию обработrси персональных должен знатЬ:

_нормативно_правовые акты, регламентирующие вопросы обработки и защиты
персональньж данных;

-локальные нормативные акты и орга}I}1зационно-распорядительные документы по

вопросам обработки и зашиты персональных данньж;

-особенности обработки и защиты персоFIальных данньгх в ОрганиЗаЦИИ.

Iv. прАвА
Ответственный за организацию обработки персональных данньIх имеет праВо:



-требоватЬ оТ работникОв ОрганИзациИ письменньIх объяснений по фактаlл
нарушения ими требований законодательства Российской Федерации, лок€UIьньIх актов в

области обработки и защиты персональных данных;

-вносить Ilредложения руководителIо Организаuии об отстранении работников
организации от обработки персональных данных, применению к ним дисциплинарньгх

взысканий, при обнаружелtии нар)/шениrt иI!{и требований законодательства Российской

Федерации, локальных актов по вопросам обработки персональньж данньtх или

требований к защите персональных данных;

-вносить предложения руководителю Организации в внесении изменений в

локально-нормативные акты и организационно-распорядительную документацию
Оператора;

-запрашивать у работников, участвуюLцих в обработке и обеспечении безопасности

персона,'tьньIх данных, информацию и документы. необходимые для выполнения его

функциональньIх обязанностей ;

- участвовать в рассмотрении проектов решений по вопросам своей компетенции.

Ч. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
за неис11олнение (ненадлежащее tлспо-,rнение) своих функциональньIх

обязанностей, предусмотренных настоящей инстрl,кцией, ответственный за организацию

обработки персональных данных несет персонацьную ответственность в соответствии

с законодательством Российской Федерации.
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