
УЧЕТНЫЙ ЛИСТ 
доведения требований нормативных (руководящих) документов и проведения занятий по вопросам защиты информации  

 
с _______________________________________________ 

(Ф.И.О.) 
 

№ 
п/п Дата Наименование нормативного (руководящего) документа или тема 

занятия по вопросам защиты информации 

Фамилия, И.О. 
руководителя 

подразделения или  
проводившего 

занятие 

Подпись 
руководителя 

подразделения или  
проводившего 

занятие 

Подпись 
работника 

в ознакомлении 
с документом / 

проведении 
занятий 

Примечание 

1.  
 

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 
    

2.  

 Постановление Правительства Российской Федерации 
от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения 
об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 
без использования средств автоматизации» 

    

3.  
 Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. 

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных» 

    

4.  

 Постановление Правительства от 21 марта 2012 г. № 211 
«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 
"О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 
государственными или муниципальными органами» 

    

5.  

 Приказ ФСТЭК от 18.02.2013 г. № 21 «Об утверждении Состава 
и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке 
в информационных системах персональных данных» 
(в части касающейся) 

    

6.  

 Приказ Федерального агентства правительственной связи 
и информации при Президенте Российской Федерации от 13 июня 2001 г. 
№ 152 «Об утверждении Инструкции об организации и обеспечении 
безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи 
с использованием средств криптографической защиты информации 
с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих 
государственную тайну» (в части касающейся) 

    



7.  

 Приказ Федеральной службы безопасности Российской Федерации 
от 10 июля 2014 г. N 378 г. Москва "Об утверждении Состава 
и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке 
в информационных системах персональных данных с использованием 
средств криптографической защиты информации, необходимых для 
выполнения установленных Правительством Российской Федерации 
требований к защите персональных данных для каждого из уровней 
защищенности" (в части касающейся) 

    

8.  
 

Инструкция ответственного за организацию обработки персональных 
данных в МБУДО ДЦИ «Гармония»(г.Пересвет) 

    

9.  
 

Инструкция ответственного за обеспечение безопасности персональных 
данных в МБУДО ДЦИ «Гармония»(г.Пересвет) 

    

10.  
 

Политика в отношении обработки персональных данных на сайте 
МБУДО ДЦИ «Гармония»(г.Пересвет) 

    

11.  
 

Политика защиты и обработки персональных данных в МБУДО ДЦИ 
«Гармония»(г.Пересвет) 

    

12.  
 Положение об обработке персональных данных обучающихся и их 

родителей (законных представителей) в МБУДО ДЦИ «Гармония» 
(г.Пересвет) 

    

13.  
 

Положение о работе с персональными данными работников МБУДО 
ДЦИ «Гармония»(г.Пересвет) 

    

14.  
 

Положение о защите персональных данных МБУДО ДЦИ «Гармония» 
(г.Пересвет) 

    

15.  
 

Порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка 
персональных данных 

    



16.  

 Правила обработки персональных данных, устанавливающие 
процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений 
законодательства Российской Федерации в сфере персональных 
данных, а также определяющие для каждой цели обработки 
персональных данных содержание обрабатываемых персональных 
данных, категории субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 
при достижении целей обработки или при наступлении иных законных 
оснований 

    

17.  

 Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям к защите персональных данных, 
установленным Федеральным законом «О персональных данных», 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами 
и локальными актами 

    

18.  
 

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных 
и их представителей 

    

19.  
 

Правила оценки возможного вреда субъектам персональных данных 
и соотнесения указанного вреда с принимаемыми мерами 

    

20.  
 

Регламент по учету, хранению и уничтожению машинных носителей 
персональных данных 

    

 
 
 
В настоящем учетном листе сделано _________________________________________________________ записей. 
                                                                                        (количество указывается прописью) 


