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пЕрЕчЕнь
помещений для обработки

Обработка персональных данных в МБУЩО ДЦИ <Га
в следующих помещениях

УТВЕРЖДАЮ
кГармония>
г.Пересвет)

л.в
*/,/

допускается

j\lb

помещения
Струкryрное подразделение Описание категорий обрабатываемых

персональных данных

бlн
1.Пост охраны по адресу: г.Пересвет,

ул.Пионерская, д,16
2.Пост охрань] по адресу: г.Пересвет,

ул.Пионерская, д.3

3. Пост охраны по адресу:
г.КраснозОводск, ул,Трудовые
Резервы, д.1

Персональные данные, необходимые для
заполнения Журнала r{ета посетителей

Отдел кадров Персональные данные по направлениям

деятельности МБУЩО ДЦИ <Гармония>
(г.Пересвет), приказы, личные дела

работников, иные материалы кадрового

делопроизводства, персональные данные,,
содержащиеся в информационных
системах персональных данных

13 Бухгалтерия Персональные данные, необходимые для
ведения налоговой и бухгалтерской
отчетности, персонаJIьные данные,
содержащиеся в информационньIх
системах персональных данных

2| Администрация Персональные данные по направлениям

деятельности МБУЩО ДЦИ <Гармония>
(г.Пересвет)

2| Администрация Персональные данные, содержащиеся в

информационных системах персональньш

данных

18,21 Методисты по адресу:

г.Краснозаводск, ул,Трудовые
Резервы, д.1

Персональные данные по направлениям

деятельности МБУЩО ДЦИ кГармония>
(г.Пересвет)

13 Отдел кадров Специальные персонаJIьные данные:
состояние здоровья работников
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м
помещения

ДлЯ помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные,
организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность
носителей информации, содержащей персональные данные, а также исключается возможность
неконтроЛируемогО проникновениЯ и пребывания в этих помещениях посторонних лиц.
Щанный режим обеспечивается:

- оснащением помещения охранной и пожарной сигнализацией;
- обязательныМ запиранием помещения на ключ, даже при выходе из него в рабочее

время;

- закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации,
содержатцие персональные данные.

сотрулники, имеющие доступ к персональным данным, не должны:
- оставлять в свое отсутствие незапертым помещение, в котором размещены

технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональньж данньж;
- оставлять без присмотра в помещении посторонних лиц, не имеющих доступа

к персональным данным в данном структурном подразделении.

ответственный за организацию обработки персональных данньш

Трунина Т.И

Структурное подразделение Описание категорий обрабатываемых
персональных данных

2з Архив Персона,тьные данные по направлениям
деятельности МБУЩО ДЦИ кГармония>
(г.Пересвет), приказы, личные дела
работников, иные материirлы кадрового
делопроизводства и бухгалтерского учета


